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OFERTA DE CONTRATO: Ref 2610/10

EMPLEADOR: FUNDACION PARA LA INVESTIGACION BIOMEDICA HOSPITAL 12 DE OCTUBRE
AREA DE INVESTIGACION: FARMACIA

CATEGORIA PROFESIONAL: Area 2. Grupo V —Técnico/a grado medio

PUESTO: Auxiliar administrativo de investigacion

FUNCIONES A REALIZAR:

e Gestion de pedidos de farmacos, albaranes, recepcion y seguimiento de |la
documentacién asociada. Control administrativo del circuito de entrada del
medicamento y seguimiento de posibles incidencias.

e Registro y seguimiento administrativo de las devoluciones de medicacién realizadas por
los pacientes en Fundanet, manteniendo actualizada la informacion y facilitando la
trazabilidad del medicamento.

e Gestidn de citas de monitores, coordinacién de agendas, organizacion logistica de las
visitas y seguimiento de las necesidades asociadas a cada monitorizacion.

e Preparacidén y organizacién de informes, listados y documentacién requerida por los
monitores, facilitando el acceso a la informacidn necesaria para las visitas de
monitorizacion.

e Gestidn integral del stock y reposicion de ropa y material necesario para el acceso y
trabajo en sala blanca: monos, cubrebotas, guantes, desinfectantes y otros consumibles.
Incluye control de existencias, realizacidn y seguimiento de pedidos, recepcién del
material, organizacién y distribucién, asi como previsién de necesidades para evitar
roturas de stock .

PERFIL REQUERIDO:

e Titulacion académica: FP medio/ Técnico grado medio en gestién administrativa.
e Experiencia previa en investigacion clinica/ trabajo en servicios de farmacia.

e Herramientas informaticas: Office y manejo de bases de datos.

e |diomas: inglés avanzado hablado y escrito.

CONDICIONES DE CONTRATO
e Plazas: 1
e Contrato: Indefinido Art.23 Bis de la Ley 14/2011.
e Jornada laboral: 37,5 horas semanales.
e Retribucion: 21.072,77€ brutos anuales - Segun tabla de retribuciones del Convenio Colectivo

PLAZO DE INSCRIPCION
Hasta el 11 de Octubre de 2026
El resultado de esta de oferta se publicara en la WEB del 1+12

NOTA LOPD REGLAMENTO UE 2016/679 Y LEY ORGANICA 3/2018 DE 5 DE DICIEMBRE DE PROTECCION DE DATOS

Le informamos que sus datos seran incorporados a un fichero titularidad de la Fundacién para la Investigacion Biomédica del Hospital Universitario 12 de
Octubre para gestion del personal de la Fundacion durante el proceso selectivo de esta convocatoria. Una vez finalizado el proceso de selecciéon se eliminaran
todos los datos aportados a nuestro fichero de gestiéon de personal.

Sus datos no seran comunicados a terceros. En cualquier momento podré ejercer sus derechos de acceso, rectificaciéon, cancelacién y oposicion, sin coste
alguno. Para ello, podra dirigirse a la Fundacion para la Investigacion Biomédica del Hospital Universitario 12 de Octubre sito en Avda. de Cérdoba, s/n, Centro
de Actividades Ambulatorias, 62 planta — Bloque D, 28041, Madrid.
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